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Manual do Usuario — Portal dos Convénios

1 - Introducao

Para apresentar proposta de trabalho, o proponente devera estar credenciado no Portal
dos Convénios - Siconv.

O credenciamento sera realizado, uma Unica vez, diretamente no Portal.

As informacgdes prestadas deverdo ser atualizadas pelo convenente ou contratado até
que exauridas todas as obrigag¢des referentes ao convénio ou contrato de repasse.

O proponente devera acessar o endereco www.convenios.gov.br e clicar no banner
“Sistema de Convénios - Acesse aqui”’, conforme tela abaixo:

E=3 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

e 4

Portal dos Convénios

I Destaques do Governo

® Acesso Livre 8 Publicacdes JIF Legislagio

legislagio

[} Decreto n® 6.170/2007

ispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de
repasse, & da outras providéncias.

=] Decreto n® 6.329/2007 L

Altera o art, 19 do Decreto no 6,170, de 25 de julho de Estados e

2007, que dispde sobre as normas relativas &z Municipios

transferéncias de recursos da UniSo mediante conviénios e

e S repe
BANGO MUNDIAL

Publicagies —4 =4 J

=] Acdrdao TCU n° 20662006 - Plenario D .

[E] Acdrddo TCU n*® 2048/2007 - TCU - Plendrio
Veja Portaria n°4
del07/07/2005
do I Erio do
Planejamento

PORTAIS e
ESPECIALIZADOS
DE COMPRAS

== Portal da
Transparéncia

Politica de Aquisigies
¥ Banco Interamericano
de Desenvolvimento

&

hlinistério do Planejamento, Orgamento & Gestdo | Inicio | Acesso Livre | Fublicagiies | Legislagdo
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Ao clicar no banner, o sistema exibira a tela a seguir:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio | Destacues do Governa R - 1 M
e
@ Portal de Lonvinios q 3 Credenciamento W Programas de Convénio ]

ICONV 7|‘““‘~—~""'

Login do Sistema

Principal - Login

Login do Sistema Sobre o Sistema

Login "Corvnios 580 acordos, ajustes ou gqualguer outro

| instrumento gue  discipline a  transferéncia de  recursos
financeiros de dotagfes consignadas nos Orgamentos Fiscal e

Senha da Segurjdade Social da Unido e tenhe: corpo participe, de um
lado, drgao ou entidade da administracdo publica federal, direta

I ou indireta, e, de outro lado, drgdo ou entidade da administragdo
plklica estadual, distital oo runicipal, direta oo indireta, oo

m ainda, entidades privadas sermn fing  lucrativas, visando
execucdo de programa de governo, envolvendo a realizagdo de
projeto, atividade, servigo, aguisipdo de hens ou ewento de
interesse reciproca, em regime de mitua cooperagda.

Decreto n® 6170, de 24 de julho de 2007.

Para realizar o credenciamento, ndo sera necessario “logar’ no sistema. O
credenciamento é realizado por meio do menu “Credenciamento”.
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2 - Menu Credenciamento

-

A Credenciamento Programas de Convénio

Imcluir Proponerts

Consultar
Proponente

Esse menu apresenta as seguintes funcionalidades:

* Incluir Proponente: permite o credenciamento do proponente no Portal.

» Consultar Proponente: permite consultar os proponentes credenciados.
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2.1 - Incluir Proponente

O procedimento de credenciamento do proponente inicia-se no menu “Credenciamento”
> “Incluir Proponente” e contempla os seguintes passos:

« Incluir dados do representante do proponente.

« Incluir dados do proponente.

« Incluir dados do responsavel pelo proponente.

«  Confirmar os dados informados para proponente, responsavel e representante.

2.1.1 - Incluir dados do representante do proponente

No menu Credenciamento, apds clicar na opg¢ao “Incluir Proponente”, o sistema exibira
a tela abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destaques do Govermnao j !_;m

[ Credenciamenta S Programss de Convénio ]|

¢:S ICONV
v Entrar no sistema com zenha

Matureza Juridica | j

E=5

O usuario devera informar a Natureza Juridica do proponente. As opgdes disponiveis

Matureza Juridica E j

AdministragBo Fablica Estadual ou do Distrito Federal
Administracio Piblica Federal

AdministragBo Fiblica bMunicipal

Empresa publica/=ociedade de economia mista
Entidade Privada sem fins lucrativos

Qrganismo Internacianal

O tipo de Natureza Juridica selecionada determina o tipo de formulario a ser preenchido
em seguida.
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Caso seja selecionada a opgao “Entidade Privada sem fins lucrativos” sera necessario:

- Informar a area de atuacéo;

- Transcrever o objeto social, conforme registrado no estatuto social atualizado; e

- Assinalar campo informando que consta no estatuto social que os dirigentes nao
recebem remuneragao.

Para a natureza juridica “Organismo Internacional” sera exigida a Inscricdo Genérica
em substituicdo ao CNPJ.

Apds o preenchimento do campo “Natureza Juridica’, que para o exemplo, foi
selecionada a opcado “Administracdo Publica Municipal”’, o usuario devera clicar no botao
“Selecionar”. Em seguida, o sistema exibira o campo CPF para que seja informado o CPF do
Representante do Proponente, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues co Governa | ._;m

[ Credenciamento ™ Programas de Convenio ]

sicony

4  Inclua os dados do Representante do Propenente/Convenente

v Entrar no sistema com senha

Matureza Juridica Administragde Piblica Municipal

CFF |

el |

O representante € quem responde pela entidade dentro do sistema.
Apos informar o CPF do representante do proponente, o usuario devera clicar no botao

“Incluir”. O sistema apresenta os campos restantes para o preenchimento, conforme figura a
sequir:
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K& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo - Bk
@ Portal de Canvénios [[N Credenciamento 3 Programas de Convénio ]

v Entrar no sisterma com senha

Inclua os dados do Representante do Proponente/Convenente

Matureza Jutidica Administragido Pablica Municipal

CPFiLogin 555555556555

Mome do Usuaria » | |

E-rriail | |

RG | |

Orgdo Expedidor | |

CargaiFuncio |

Matricula | |

Endere;o

Cadigo do Municipio | || |

LI I 'I

S
oo}

Digite os caracteres da figura #

Campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios

O usuario devera preencher os campos, conforme dados do representante do
proponente. Os campos que estdo marcados com asterisco sdao de preenchimento
obrigatdrio. A seguir, as orientagdes sobre cada campo:

«  Nome do Usuario: deve ser informado o nome completo do representante.
- E-mail: deve ser informado o e-mail do representante.

« RG: deve ser informado o numero da carteira de identidade do representante.

. Orgao Expedidor: deve ser informada a sigla/lUF do 6rgdo emissor do
documento de identidade do representante.
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Cargo/Fungdo: deve ser informado o cargo ou a fungdo ocupada pelo
representante.

Matricula: deve ser informado o numero de matricula funcional do
representante.

CEP: deve ser informado o CEP do municipio do representante (formato: xxxxx-
XXX).

Enderegco: deve ser informado o endereco residencial completo do
representante.

Cédigo do Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio do domicilio do
representante. O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o codigo do
municipio.

UF: deve ser informada a Unidade da Federacdo onde esta localizado o
domicilio do representante.

Apés o preenchimento dos campos, o usuario devera digitar os caracteres da figura
(Captcha) e clicar em “Salvar”. Em seguida, o sistema exibira a tela de inclusdo de dados do

proponente.
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2.1.2 - Incluir dados do Proponente

Conforme citado anteriormente, logo apds a incluséo dos dados do representante do
proponente, o sistema apresenta a tela de inclusao de dados do proponente, conforme figura
abaixo:

¥E3 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governo - Bihk
¢\k.._1_ de Convénios [ a Credenciamento 3 Programas de Convénio ]
SICONV

v Entrar no sistema com senha

4 ' Inclua os dados do Proponente

ﬂNatureza Juridica Administragae Pablica Municipal

GNP » | |

Morre * | |

Enderegos*

Lt

Cadigo do Municipio

-
| I

|

|

|

Telefone *

E-rmail *

Digite os caracteres da figura *

Cadastrar Participe

Campos marcados com asterisco sdo0 obrigatdrios

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

- Natureza Juridica: exibe a natureza juridica informada para o proponente.

«  CNPJ: deve ser informado o numero do CNPJ.
- Nome: deve ser informada a razado social do proponente.
- Enderecgo: deve ser informado o endereco do proponente.
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- UF: deve ser informada a Unidade da Federacdo onde esta localizada a sede do
proponente.

. Cdbdigo do Municipio: deve ser informado o codigo do municipio do proponente.
O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o cédigo do municipio.

« CEP: deve ser informado o CEP do municipio do proponente (formato: xxxxx-
XXX).

- Telefone: deve ser informado o telefone do proponente.
- E-mail: deve ser informado o e-mail do proponente.
Apés o preenchimento dos campos, o usuario devera digitar os caracteres da figura

(Captcha) e clicar em “Cadastrar Participe”. Em seguida, o sistema exibira a tela de inclusao
dos dados do responsavel pelo proponente.

2.1.3 - Incluir dados do Responsavel pelo Proponente

Conforme citado anteriormente, logo apds a inclusdo dos dados do proponente, o
sistema apresenta a tela de inclusdo de dados do responsavel pelo proponente, conforme
figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo j ._;m

[ Credenciamento  » Programas de Convénio ]

sicony

“ Inclua os dados do Responsivel pelo Propenente/Convenente

v Entrar no sistema com zenha

Matureza Juridica Administragdo Pablica Municipal

CPF
0 Representante serd tambérn o Responsavel pelo Proponemte é—-—- [

Margue a opgdo acima caso 0s dados do Responsavel sejam os mesmos do Representante.

=3
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O Representante sera também o Responsavel pelo Proponente:
2 Se a resposta for “sim”:

- Assinalar o campo O Representante sera também o Responsavel
pelo Proponente.
- Clicar em Incluir

2 Se a resposta for “nao”:

* No campo CPF informar o numero do CPF do responsavel.

e Clicar em Incluir.

* Informar os dados pessoais do responsavel pelo proponente, seguindo
as orientagdes do item 2.1.1. Incluir Dados do Representante do
Proponente, relativas a inclusao dos dados pessoais do representante
do proponente.

* Clicar em Salvar.

Para o exemplo, o representante também sera o responsavel pelo proponente. Neste
caso, usuario devera assinalar o campo “O Representante sera também o Responsavel
pelo Proponente” e clicar no botao “Incluir”.

2.1.4. Confirmar os dados informados para proponente, responsavel e
representante

Logo apéds a inclusdo dos dados do responsavel pelo proponente, o sistema exibe a
tela de confirmagcdo da insercdo dos dados informados para proponente, responsavel e
representante, conforme figura a seguir:
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo Ed .- ] sm -

e
c Portal de Convénios [ M Credenciamento X Programas de Convénio
v Entrar no sistema com senha

Confirme os dados de Proponente, Responsiavel e Representante inseridos

Dados Proponente

ﬂ Tipo ldentificador CNPJ

ldentificacdo Q0000000000111

Mame Prefeitura Municipal

Enderego Rua Beta, 1200

Municipio BELO HORIZONTE

Unidade Federativa MG

CEFP 31170-000

Telefone 29999-0000

E-mail prefeituramunicipal@prefeitura.gov.br

Matureza Juridica Administragdo Pablica Municipal
ﬂ CPF do Responsavel 55555555555

Mome do Responsavel José de Oliveira

RG do Responsavel 2222229

Orgdn Expedidor Responsével SSP/MG

Cargo/Fungdo do Responsavel Prefeito

Matticula do Responsavel 123123

Endere;o do Responsavel Rua Gama, nimere 50

CEP do Responsavel 31170000

E-mail do Responsavel Jjosedprefeitura.gov.br

Alterar Responsavel

Dados Representante

ﬂ CPF do Representante 55555555555
Mome do Representante José de QOliveira
RG do Representante 2222229
Orgdo Expedidor Representante SSP/MG
Cargo/Fungio do Representante Prefeito
matricula do Representante 123123
Enderego do Representante Rua Gama, nhimero 50
CEP do Representante 1170000
E-mail do Representante josedprefeitura.gov.br

Alterar Representante
Confirmar Inclusio
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Observe que o sistema disponibiliza botao para alteracédo dos dados, caso necessario.
Se nao houver necessidade de alteracido o usuario devera clicar em “Confirmar Inclusao”.

Apods clicar no botédo “Confirmar Inclus&o”, o sistema exibe mensagem informando que
o proponente foi cadastrado com sucesso.

FER Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo = B

J

...... [ = Credenciamento  Programas de Convénio

v Entrar no sistema com senha

Dados do Participe

Proponente cadastirado com SUcCess

Dados Responsavel e Representante

Mome do Representante José de Oliveira Aterar Represertante
Cargo/Funcdo do Representante Prefeito

Mome do Responsavel José de Oliveira Aterar Responsiuel
Cargo/Funcdo do Responsavel Prefeito

Morme do Responsavel em Exercicio José de Oliveira Hterar Responsavel em Exercicio
Cargo/Fungdo do Responsavel em Exercicio Prefeaito

Dados Proponente

Tipo de ldentificacdo CNPJ

Identificagdo 0000000000011

Tipo Participe Proponente

Situagdo Pendente de Aprovacgio

UF MG

Municipio BELO HORIZONTE

Enderego Rua Beta, 1200

ZEF 31170-000

Telefone 29999-0000

Marme Prefeitura Municipal

E-rmail prefeituramunicipal@prefeitura.gov.br
mlatureza Juridica Administragie Pdblica Municipal

Campos marcados com asterisco 530 obrigatdrios

O proponente recebera por e-mail login e senha para acesso ao Portal. De posse do
login e senha de acesso, ele podera enviar propostas para os programas disponibilizados.
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2-2 - Consultar Proponente

Os dados dos proponentes credenciados no Portal poderdo ser consultados por meio
da opgao “Consultar proponente”. Esse procedimento inicia-se no menu “Credenciamento” >
“Consultar Proponente” e contempla os seguintes passos:

« Preencher campos de pesquisa.
- Selecionar o proponente.

2.2.1 - Preencher campos de pesquisa

Apos clicar na opgéao “Consultar Proponente”, o sistema exibira a tela seguinte:

¥4} Ministério do Planejamento, Oramento e Gestéo | Destagues do Governo = ._:.Eﬂ

¢ Portal de Corvinios [).I Credenciamento 3 Programas de Convénio ]
v Entrar no sistema com zenha

Consulta de PropohentelConvenente

Freencha o0s campos abaixo com os dados do proponente que deseja e cligue em "Consultar,

Tipo de Participe I 'l

Mome | |

dentificagéo | |

Tipo de Identificacdo

Situagdo

CPF do Responsével | |

Matureza Juridica | j

O usuario devera preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar,
seguindo as orientagdes:
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Tipo de participe: deve ser selecionado um tipo de participe. Sdo possiveis as
opcgoes:

Tipo de Participe E ﬂ

Froponente
Executar
Interseniente
hMandatario

Nome: deve ser informada parte do nome do proponente.

Identificagao: deve ser informado o CNPJ ou Inscricao Genérica, conforme o
caso.

Tipo de ldentificagdo: deve ser selecionado um dos tipos de identificagao
abaixo:

Tipo de Identificagdo ; |
CMEJ
InscrigBo Generica

Situacao: deve ser selecionada a situagdo do credenciamento. As opc¢des
possiveis sio:

Situagao ; ﬂ

Aprovado
Pendente de Aprovacio

CPF do Responsavel: deve ser informado o CPF do Responsavel.

Natureza Juridica: deve ser informada a natureza juridica, conforme opg¢des
abaixo:

Matureza Juridica E ﬂ

Administrag8o Puhklica Estadual ou do Distrito Federal
Administrag8o Puklica Federal

Administrag8o Publica Municipal

Empresa piblicafSociedade de ecanomia mista
Entidade Frivada sem fins lucrativos

Drganismo Internacional
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Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatério, podendo o usuario optar por
nao informar nenhum deles.

O wusuario devera clicar no botdo “Consultar’. O sistema exibira os participes
credenciados que atendem aos critérios de busca informados, apresentando:
e Identificagdo
* Nome

» Situagao

Para o exemplo, foi realizada consulta sem utilizagdo dos campos de filtro. Veja tela
abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestag Destagues da Gaverna x|l B iﬁ'l-

@ Portal da Comenios [ Credenciamento I Programss de Convénio ]
SICONV

v Entrar no sistema com senha
* Consulta de Preponente/Convenente

Selecione 0 PROPOMEMTE de seu interesse para abter o detalhamento
e S S T
CMPJ 000000000001 08 Prefeitura Municipal de Saggas Apravado

CMPJ 000000000007049 Prefeitura Municipal de Cataventn  Pendente de Aprovagao
CrHPJ 00000000000110 QMG Wiva Bem Apravada
ZMPJ 00000000000111 Prefeitura Municipal Fendente de Aprovagao

@exnunar: B csv | ) Excel |[2] x@ é—

Observe que o sistema disponibiliza a funcionalidade “Opg¢oes para exportar”.
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2.2.2 - Selecionar o Proponente

Para visualizar dados do proponente, o usuario devera clicar na identificagdo do
proponente. Para o exemplo, foi selecionado “CNPJ 00000000000111”, conforme figura
abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo I Destagues do Governd =] !';M

‘ Pertal de Convinios [}JCredenciamerrtn 2 Programas de Convénio ]
SICONV

v Entrar no sistema com senha

Consulta de Proponente/Convenente

Selecione o PROPOMEMTE de sedinteresse para ohter o detalhamento

enticsgio ——— Juome ————— Jouugio
CHPJ O0000000000108 Frefeitura Municipal de Sadgas Aprowvado
CMPJ 00000000000109 Frefeitura Municipal de Catavento  Pendente de Aprovagao

CHPJOOOO0Oo0000110 QMG Viva Bem Aprowvado
CHPJ O00000000000111 Frefeitura Municipal Fendente de Aprovacao
7

peies para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[2] XML | F)PDF

Ao clicar na identificagdo do proponente, o sistema exibe a tela a seguir:
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K& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao Destagues da Governo = m

@ Portal de Convénios [N Credenciamento  » Programas de Convénio ]
) v Entrar no sistema com senha

Dados do Participe

Dados Responsavel e Representante

Mome do Representante José de Oliveira Mterar Representanite
CargaiFuncdo do Representante Prefeito

Morme do Responsavel José de Oliveira Mterar Responsivel
CargoFungdo do Responsavel Prefeito

Mome do Responsével em Exercicio José de Oliveira Mterar Res
CargoFungdo do Respongavel em Exercicio Prefeito

Dados Proponente

Tipa de ldentificag 80 CNPJ

Identificagda 00000000000111

Tipo Participe Proponente

Situagdo Pendente de Aprovagio
UF MG

Municipio BELO HORIZONTE
Endereca Rua Beta, 1200

CEP 31170-000

Telefone 9999-0000

Marre Prefeitura Municipal
E-rrail prefeituramunicipal@prefeitura.gov.br

Administragae Pablica Municipal

m Listar Usuarios

Matureza Juridica

Campos rmarcados com asterizco 80 obrigatdrios
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A consulta de proponente possibilita:
» Alterar representante, responsavel e responsavel em exercicio: alteragao
dos dados do representante, responsavel e responsavel em exercicio pelo
proponente, bem como dados pessoais de cada um.

» Alterar dados do proponente: alteracdo de dados cadastrais do proponente,
como endereco, telefone, e-mail etc.

» Listar usuarios do proponente: inclusdo de usuarios do proponente e para os
usuarios ja cadastrados, é possivel:

e Excluir o usuario se ele nido for responsavel ou representante do
proponente.

» Detalhar os dados cadastrais do usuario, permitindo altera-los.

» Ver Perfil do usuario, permitindo alteragao.

Os perfis disponiveis para os usuarios do proponente sio:
- Cadastrador de Proposta
- Outros Representantes
- Outros Dirigentes/Responsaveis

- Cadastrador Parcial do Proponente
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2.2.2.1 - Alterar dados do Proponente

Para se alterar dados cadastrais do proponente, como por exemplo, o endereco, 0
usuario devera clicar no botdo “Alterar”, apagar o conteudo do campo “Endere¢o” e clicar no
botdo “Salvar”. Veja tela abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo j !_;m .
@ Portal de Canvinios [}JCredenciamerrta 3 Programaz de Convénio ]
v Entrar no sistema com senha
Dados do Participe
CNPJ » 0000000000011 |
Mame |Prefeitura hunicipal
Fua Eeta, 1:z00
Enderegos
UF (MG 7| R
Cadiga do Wuricipio  [4123 | BELO HORIZONTE |=]
CEP* 31170-000
Telefone 9993-0000 |
E-mail * |prefeituramunicipal@prefeitura.guv.br |
Matureza Juridica » IAdministragﬁu Fublica Municipal j

Cancelar | Salvar '

Campos marcados com asterisco 540 obtinatdrios

Apos clicar no botdo “Salvar” o sistema exibe mensagem informando que os dados
foram alterados com sucesso.
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Dados do Participe

Dados Responsavel e Representante

More do Representante José de Oliveira Mterar Represertants
CargoiFungdo do Representante Prefeito

Morme do Responsdvel José de Oliveira Wterar Responsavel
CargoiFungdo do Responsavel Prefeito

Marne do Responsdvel erm Exercicio José de Oliveira Wterar Responsavel em Exercicio
CargoiFungdo do Responsével em Exercicio Prefeito

Dados Proponente

Tipo de ldentificagdo CNPJ

ldentificagdn Q0000000000111

Tipo Participe Proponente

Situagdo Pendente de Aprovagio
UF MG

Municipio BELO HORIZONTE
Enderego Rua das Flores, 100

2.2.2.2 - Listar usudrios do Proponente

Ao clicar no botao “Listar Usuarios”, o sistema exibe os dados dos usuarios do
proponente ja cadastrados. Para se incluir um novo usuario, é necessario clicar no botédo
“Incluir Usuario”, conforme figura a seguir:
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo j

‘: Portal de [}.I Credenciamento  Programas de Convénio

Convénios

v Entrar no sistema com senha

Usuarios do Proponente/Convenente

Identificacdo CHNPJ 00000000000111
Mome Prefeitura Municipal
CPF do Responsavel 55555555555

Mome do Respansavel José de Oliveira
CargoiFungio do Responsavel Prefeito

CPF do Respongavel em Exercicio 55555555555

Mome do Responsavel em Exercicio José de Qliveira
Cargo/Fungéo do Responsavel em Exercicio Prefeito

CPF do Representante 55555555555

Mome do Representante José de Qliveira
CargoiFungio do Representants Prefeito

Membros Proponente
Digite o CPF do membro gue deseja localizar e cligue no botdo "Localizar Mermbro”

CPF | | Localizar Usuario
55555555555 José de Oliveira

Opgies para exportar: [T CSV | 28] Excel |[2] XML | TJPDF R

.‘ Incluir Usuario I ‘foltar

AN

Ao clicar no botdo “Incluir Usuario”, o sistema solicitara o CPF do usuario do
proponente, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestdo Destagues do Governa KA - .E:F}f!a

¢ [ M Credenciamento 2 Programas de Convenio ]

Partal de Convénios

SICONV

v Entrar no sisterma com senha

Inclusdo de membro do Proponente

Proponenta CNPJ 00000000000111 - Prefeitura Municipal

CPF |
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Apds o preenchimento do campo CPF do usuéario do proponente, o usuario devera
clicar no botao “Incluir”. O sistema apresentara os campos restantes para o preenchimento,
conforme tela abaixo:

25

@ Portal de Convénios [}.I Credenciamento I Programas de Convénio ]
» Entrar no sistema com senha

Inclusédo de membro do Proponente

Proponente CNPJ 0000000000111 - Prefeitura Municipal

‘ & Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo j _._

CPFiLogin TITTrrrTTTT

Mome do Usuérios | |

E-mail | |

RG | |

Orgo Expedidar | |

Carga/Fungéo |

Matricula | |

ceP L

Enderega

Cadigo do Municipio | ||

Lf I 'I

FJZ IZ’.EH}

I cadastrador de Proposta

" Qutros Representantes

" Outros Dirigentes/Responsaveis
" cadastrador Parcial do Proponente

Digite 05 caracteras da figura *

Papeis

Campos marcados corm asterisco sdo obrigatdrios
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Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:
«  Nome do Usuario: deve ser informado o nome completo do usuario.
- E-mail: deve ser informado o e-mail do usuario.
- RG: deve ser informado o numero da carteira de identidade do usuario.

. Orgao Expedidor: deve ser informada a sigla/lUF do 6rgdo emissor do
documento de identidade do usuario.

. Cargo/Fungao: deve ser informado o cargo ou a fungéo ocupada pelo usuario.

- Matricula: deve ser informado o nimero de matricula funcional do usuario.

- CEP: deve ser informado o CEP do municipio do usuario (formato: xxxxx-xxx).

. Enderecgo: deve ser informado o endereco residencial completo do usuario.

« Coddigo do Municipio: deve ser informado o codigo do municipio do domicilio do
usuario. O sistema disponibiliza funcionalidade para consultar o cédigo do
municipio.

« UF: deve ser informada a Unidade da Federacdo onde esta localizado o
domicilio do usuario.

- Papéis: deve ser selecionada uma ou mais das opgdes abaixo:

I cadastrador de Proposta

I Outros Representantes

" Outres Dirigentes/Responsaveis
" cadastrador Parcial do Proponente

Papgis

Apods o preenchimento dos campos, o usuario devera digitar os caracteres da figura
(Captcha) e clicar em “Salvar”. Em seguida, o sistema exibe mensagem informando que o
usuario foi adicionado ao proponente com sucesso.
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Destagues do Governo j !;m

[ Credenciamenta I Programas de Convénio

icony

“ Usuarios de ProponentelConvenente

v Entrar no sistema com senha

Usudrio adicionado ac proponente com sUcesso

7
Identificacdo
Morme
CPF do Responsavel
Morme do Responsavel
CargoiFungdo do Responsvel
CPF do Responsavel em Exercicio
Mome do Responsavel e Exercicio
CargoiFungdo do Responsével emn Exercicio
CPF do Representante
Mome do Representante

CargoiFungdo do Representante

Digite 0 CPF do rermbro gue deseja localizar e cliqgue no botdo "Localizar Mermbro”

CPF |???????77?? | Localizar Usudrio

ililatatalatatatatalil José de Oliveira
T Antdnio da Silva

Opgiies para exportar: [7) CSv |3 Excel |[2] XL | TE)PDF

CNPJ 00000000000111
Prefeitura Municipal
555555555505

José de Oliveira
Prefeito

555555555505

José de Oliveira
Prefeito

55555565555

José de Oliveira

Prefeito

Um proponente pode ter mais de um usuario cadastrado. Eles sdo exibidos na parte
inferior da tela. Para cada usuario, o sistema disponibiliza os botdes:

«Excluir: permite excluir o usuario se ele nao for responsavel ou
representante do proponente.

« Detalhar: exibe os dados cadastrais do usuario e permite altera-los.

« Ver Perfil: exibe o(s) perfil(s) do usuario e permite alteragao.
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