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Material de apoioMaterial de apoio

• Legislação
• Simulações (Tutorial Interativo) ‏
• Manuais

Portal dos Convênios: 
https://www.convenios.gov.br/
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Portal dos ConvPortal dos Convêêniosnios

https://www.convenios.gov.br
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Vantagens

• Ênfase na transparência à sociedade

• Redução do custo operacional

• Atender a todo o ciclo das transferências

• Facilidades para fiscalização e controle

• Simplificação/agilização de procedimentos

•Integração com outros sistemas e cadastros 
(Receita Federal, SIAFI, CAUC, Diário 
Oficial, etc) 
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Facilidades

•Centralização das linhas de transferência

•Cadastro unificado de convenentes

•Envio eletrônico de propostas

•Recursos transferidos e a transferir

•Status do cronograma de execução

•Simplificação da Prestação de Contas
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Pontos de atenção

•Processo gradual  (aprendizado) ‏

•Qualificação de Pessoal 

•Contribuição de todas as esferas
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Por que devo utilizar
o Portal dos Convênios?

- O Sistema de Gestão de Convênios e Contratos de 
Repasse – SICONV e o Portal de Convênios foram 
legalmente instituídos pelo Decreto nº 6.170, de 25 de 
julho de 2007, alterado pelo Decreto nº 6.329, de 27 
de dezembro de 2007, que dispõe sobre as normas 
relativas às transferências de recursos da União 
mediante convênios e contratos de repasse.

- O decreto determina que a celebração, a liberação 
de recursos, o acompanhamento da execução e a 
prestação de contas dos convênios sejam registrados 
no SICONV
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Como trabalhar no Portal dos 
Convênios?

O Portal de Convênios oferece treinamento e 
capacitação sobre as principais funcionalidades do 

Portal, através de  simuladores e manuais.

Acesse o Portal: www.convenios.gov.br
Clique no banner Capacitação e Treinamento.

O material é de fácil acesso e compreensão. 
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Características funcionais

• Registro de dados relevantes; destaques: 

•plano de trabalho detalhado, inclusive custos previstos

•recursos transferidos e a transferir

•status do cronograma de execução física

•indicação dos bens adquiridos, serviços ou obras 
executados

•licitações realizadas e ofertas de todos os licitantes

•nome, CPF e localização dos beneficiários diretos

•discriminação das despesas executadas por fornecedor

•formulário destinado à coleta de denúncias
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Características técnicas

• Plataforma web

• Desenvolvido em software livre

• Integração com bancos oficiais   
(BB, CEF, BASA, BNB) ‏

• Certificação Digital (2ª fase) ‏

• Base de dados para dataminning 
(SIAF, Receita Federal, etc.) ‏
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Fluxo operacional

Celebração Execução Prestação de
Contas

Encerramento

Publicação

Execução Prestação de
Contas
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Suporte operacional

IBAM (0800 282 9948) ‏
call center e suporte técnico/jurídico aos Municípios

segunda a sexta – 08 as 18h

SERPRO (0800 978 2340) ‏
call center e suporte técnico para ONG’s, Governos 

Estaduais e Federais e outros
24horas
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Credenciamento X Cadastramento

O Credenciamento dá acesso livre ao Portal. É possível 
navegar no Portal, mas só é possível enviar proposta de 

trabalho para os programas que permitirem. 

O Cadastramento é a verificação dos dados informados 
no Credenciamento.

Há programas que não exigem cadastramento para 
apresentação de proposta, mas se aprovada a proposta, 

para assinatura do convênio é indispensável estar 
Cadastrado.
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Informações importantes:

• A senha deverá ter de 6 a 12 dígitos;

• No ato de cadastramento,  solicite a unidade cadastradora que 
dê perfil de “Cadastrador de Usuários do Ente/Entidade” ao 
responsável e ao representante. Sem essa ação não será
possível que os mesmos criem outros perfis de acesso;

• O responsável e o representante tem acesso a todas as demais 
funções do sistema;

• Ao navegar no sistema utilize sempre o botão “voltar” para 
retornar a pagina anterior. Não use o botão voltar do 
navegador;

• Códigos dos programas = 5 dígitos do órgão + 4 dígitos do 
ano + 4 dígitos do programa.

• Ao usar a ferramenta de busca (lupa) não utilize acentos.

• Tenha o PT pronto e em mãos ao iniciar a inclusão de uma 
proposta.
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- Slides -

simulador interativo
https://www.convenios.gov.br/portal/tutoriais/mod03/index.htm

Simulação de credenciamento 
de Entidade
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A Entidade só precisa fazer o CREDENCIAMENTO 
uma única vez.

Assim como o CADASTRAMENTO

Mas é obrigatório MANTÊ-LO ATUALIZADO, conforme 
mudança dos dados e/ou vencimento das certidões.
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•Acesse o Portal dos Convênios -
https://www.convenios.gov.br/portal/

•Clique no banner “SICONV – acesse aqui”

•Na barra superior, clique em “credenciamento / 
incluir proponente”
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•Selecione a natureza da Entidade

•Preencha os dados solicitados pelo sistema
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IMPORTANTE : nessa primeira fase os dados 
informados são da pessoa que irá representar a 

Entidade no sistema.

Os dados de endereço devem ser residencial e não 
comercial.

Campos com * são obrigatórios.
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•Preencha o CNPJ da Entidade

•Preencha os dados solicitados pelo sistema
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IMPORTANTE : nessa segunda fase os dados 
informados são da Entidade.

Os dados de contato devem ser institucionais.
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IMPORTANTE : nessa terceira fase os dados 
informados são do responsável legal da Entidade.

Caso seja o próprio pode clicar na caixa “eu sou 
responsável pelo proponente” que o sistema carrega 

os dados já informados.
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Os dados de contato devem ser pessoais.
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Caso algum dado informado não esteja correto, é
possível corrigir nesse momento. 

Caso contrário, após a confirmação, qualquer 
alteração só poderá ser feita pela unidade 

cadastradora.
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- Slides -

simulador interativo
https://www.convenios.gov.br/portal/tutoriais/mod04/index.htm#

Simulação de pesquisa de 
programa
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Para consultar os Programas disponibilizados pelo 
GOVERNO FEDERAL (UNIÃO ou MINISTÉRIOS), 

clique em Acesso Livre ou acesse direto: 
https://www.convenios.gov.br/portal/acessolivre.html



Clique para editar o 
formato do título de texto

Em “Listar Programas” os programas estão 
ordenados por Concedente



Clique para editar o 
formato do título de texto

Em “Consultar Programas” a busca pode ser feita: por 
código do órgão; por código do programa; por nome 
do programa (ou parte); por descrição do programa 
(ou parte); por objeto do programa (ou parte); por 

situação; por modalidade.
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simulador interativo
https://www.convenios.gov.br/portal/tutoriais/mod04/index.htm

Simulação de inclusão e envio de 
propostas
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•Acesse o SICONV com seu login e senha
•Clique em “propostas” “incluir propostas”
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•Entre com o número do Programa ou localize o 
Programa na busca (lupa) ‏
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•Preencha os dados solicitados
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•Clique em “cadastrar propostas”
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•Na aba participantes inclua os 
intervenientes/executores do projeto, caso haja

OBS: Não é necessário que o executor/interveniente 
esteja cadastrado no sistema
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•Inclua os dados da empresa/entidade e depois o 
CPF do responsável legal da empresa/entidade
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•Na aba “crono físico” insira as metas e etapas do projeto

•Inclua a meta e depois clique em “incluir etapa” para 
incluir a(s) etapa(s) daquela meta
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•Inclua a(s) etapa(s) daquela meta. O sistema emitirá uma 
mensagem quando a soma das etapas atingir o valor da 

meta

•Clique em voltar
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•Inclua as metas, com suas respectivas etapas. O sistema 
emitirá uma mensagem quando a soma das metas 

alcançar o valor total do projeto
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•Na aba “crono desembolso” insira as parcelas de 
desembolso (concedente e convenente), associando as 

respectivas metas
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•Na aba “bens e serviços” especifique as aquisições de 
bens e serviços do projeto

OBS: no campo “código da natureza da despesa” utilize a 
lupa para buscar os códigos (Lei Orçamentária) ‏
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•A aba “plano aplicação” apresenta para cada bem e 
serviço, a informação do valor de custo e se será adquirido 
com recursos do convênio (concedente) ou do convenente 

em forma de contrapartida.
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•Na aba “anexos” é possível enviar junto à proposta os 
documentos que julgar necessário ou solicitados pelo 

Concedente
OBS: somente arquivos em formato PDF, JPG , GIF, PNG, 

MPEG, AVI e TXT
Para cada anexo, o sistema disponibiliza os botões de

“Abrir” e “Excluir”, que permitem sua visualização ou exclusão, 
caso necessário.
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Concluído o preenchimento da proposta, retorne à aba 
“dados” e clique em “enviar para análise”

Anote o nº da proposta
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A situação da proposta é alterada para “Proposta em 
análise”. A partir desse instante, os dados da 

proposta não podem mais ser alterados, mas a 
proposta pode ser cancelada.
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Durante a análise/aprovação da proposta e 
execução do convênio, o concedente poderá fazer 
solicitações ao proponente/convenente através do 

sistema. A cada ação  registrada no SICONV, o 
sistema emitirá automaticamente um aviso via e-mail 

ao proponente/convenente .
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•Antes da aprovação, a proposta receberá os pareceres 
técnico, jurídico e gestor do convênio, que poderão ser 
consultadas no sistema.

•Os módulos de execução e prestação de contas estão 
em homologação no MP.

•O sistema ainda não permite o registro de convênios 
executados por consórcios.

•Os convênios que estão sendo celebrados/executados 
fora do sistema, deverão ser registrados futuramente 
quando o sistema permitir.

OBSERVAÇÕES


